-
Zarzadzenie nr .2...../2017

Starosty Tarnogérskiego
z dnia .26..C1.. 201 v

W sprawie
przechowywania i niszczenia dokumentow aplikacyjnych ztozonych
przez kandydatow w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze

Na pcdstawie § 44 ust. 1 pkt 2 lit. a Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gorach
przyjetego uchwala nr 70/262/2015 Zarzadu Powiatu Tarnogdrskiego z dnia 31 sierpnia 2015r. z pdzn. zm.
w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 814 ze zm."),
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016r. poz. 922)
oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr 14 poz. 67 ze zm.?)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie nastepujgce zasady przechowywania oraz tryb niszczenia dokumentéw ziozonych
przez kandydatoéw, w zwigzku z prowadzonymi naborami na wolne stanowiska urzednicze, w tym
na Kierownicze stanowiska urzednicze do Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Gérach, zwanych
dalej dokumentami aplikacyjnymi:

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, kiory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego
naboru i zatrudniony, zostang wigczone do jego akt osobowych,

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktore w procesie rekrutacji zakwalifikujg sie do dalszego
etapu naboru i zostang umieszczone w protokole z naboru bedg przechowywane w Biurze
Kadr przez okres 3 miesiecy od daty zatrudnienia wybranego kandydata,

3) dokumenty aplikacyjne pozostalych kandydatéw bedg wydawane kandydatom przez okres
3 miesiecy od daty zamieszczenia informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji
Publicznej, po ztozeniu stosownego o$wiadczenia,

4) nie odebrane dokumenty aplikacyjne, o kitdérych mowa w pkt 2 i 3 zostang zniszczone
komisyjnie,

5) niszczenia dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 4 bedzie dokonywata Komisja w skiadzie:
Kierownik Biura Kadr, pracownik Biura Kadr oraz pracownik zatrudniony na stanowisku
ds. archiwum zakladowego,

6) potwierdzeniem zniszczenia dokumentow aplikacyjnych bedzie protokdt, ktory zostanie
wigczony do dokumentacji z przeprowadzonego naboru. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zasady przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych okreslone w niniejszym zarzadzeniu
majg rowniez zastosowanie do dokumentow aplikacyjnych ziozonych w naborach na wolne
stanowiska urzednicze kierownicze kierownikdw jednostek organizacyjnych powiatu, dla ktorych
Starosta Tarnogoérski wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy.

§3
Dokumenty aplikacyjne ztozone w zwigzku z przeprowadzonymi naborami przed dniem 1 stycznia
2017r. bedg komisyjnie zniszczone.

§4

Wykonanie zarzgdzania powierza sie Kierownikowi Biura Kadr.

§5
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. :
Starosta Tarnogodrski

Krystyna Kosmala

! Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz.U z 2016r. poz. 1579, poz. 1948, z 2017r. poz.730.
? Przepisy wprowadzajgce zmiany opublikowano w: Dz.U. z 2011r. poz. 27, poz. 140.



Starost Ta_rr]o-g-J-é”ré-I;:lé.g.;:;
zdnia ... &E... Q4. 2047

PROTOKOL ZE ZNISZCZENIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH
ZLOZONYCH W RAMACH NABORU NA STANOWISKO:

...............................................................................

Ze wzgledu na nieodebranie w terminie 3 miesigcy od:
- daty zamieszczenia informacji o wynikach ww. naboru w Biuletynie Informacji Publicznej,*
- daty zatrudnienia wybranego kandydata w ramach ww. naboru®

Komisja w skiadzie :

Imig i nazwisko stanowisko

Imig i nazwisko stanowisko

Imig i nazwisko

stanowisko

dokonata w dniu  .........occeiiiiiiciiceeeeeeeee.. CZYNNOSCE Zniszczenia  nastepujgcych
dokumentodw aplikacyjnych ztozonych w ramach naboru na ww. stanowisk:

L.p. Nazwisko i imie Miejsce zamieszkania

Zniszczenia dOKONANO POPIZEZ ... oo v it it it et e et e et et et e e e o ee e e e e ee et e nae e

Podpisy Komisji :

1.
2.
3.
P
* niewlasciwe skreslié ' Starosta Tarnogdrski

Krystyna Kosmala



