
ZARZĄDZENIE NR 62/2025 
STAROSTY TARNOGÓRSKIEGO 

z dnia 4 grudnia 2025 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 107/2011 Starosty Tarnogórskiego z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie 
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego akt oraz instrukcji archiwalnej 

w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach 

Na podstawie: art. 6 ust 2b Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(t.j. Dz. U z 2020 r . poz. 164 z późń. zm.) oraz załączników nr 1, 3, i 6 do Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. 
Nr 14 poz. 67) w związku z § 44, pkt 2. lit. b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego 
w Tarnowskich Górach (Uchwała nr 233/1139/2021 Zarządu Powiatu Tarnogórskiego z dnia 17 grudnia 
2021 r. z późń. zm.) 

zarządzam 
co następuje: 

§ 1. W Zarządzeniu nr 107/2011 Starosty Tarnogórskiego z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie 
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej 
w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach zmienia się treść § 2, który otrzymuje brzmienie: 
"1. Dokumentowanie przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich 
Górach jest prowadzone w systemie tradycyjnym. 

2. Wprowadza się wyjątki od stosowania systemu tradycyjnego w jednolitym rzeczowym wykazie akt  
zgodne z poniższą tabelą. 

Wyjątki od prowadzenia dokumentacji w systemie tradycyjnym 

Lp. Symbol 
klasyfikacyjny 

Hasło klasyfikacyjne symbol 
kwalifikacyjny 

1. 0007  uchwały Rady Powiatu A 
2. 0025 Akty normatywne Zarządu Powiatu A 

3. Dokumentowanie przebiegu załatwiania, gromadzenia spraw, o których mowa w ust. 2 prowadzone jest 
wyłącznie w systemie elektronicznym." 

§ 2. Pozostałe zapisy Zarządzenia nr 107/2011 Starosty Tarnogórskiego z dnia 15 grudnia 2011 r. 
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji 
archiwalnej w Starostwie Powiatowym w Tarnowskich Górach nie ulegają zmianie. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenie powierza się Sekretarzowi Powiatu Tarnogórskiego. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 roku. 

 

   

Starosta Tarnogórski 
 
 

Adam Chmiel 
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