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w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewn¢trznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
22024 r., poz.107 zpdzn. zm.) wzwigzku z§ 11ust.l pkt10oraz § 34 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Tarnowskich Goérach przyjetego uchwata nr 233/1139/2021 Zarzadu Powiatu
Tarnogoérskiego z dnia 17 grudnia 2021 roku

Zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady itryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 42/2022 Starosty Tarnogérskiego z dnia 25 lipca 2022 roku w sprawie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie naczelnikom i kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego oraz kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr ...

Starosty Tarnogérskiego

ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI WEWNETRZNYCH

I. ZASADY OGOLNE
§ 1. llekro¢ w niniejszych zasadach i trybie przeprowadzania kontroli wewnetrznych jest mowa o:
1) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Tarnowskich Gorach,
2) Staro$cie — rozumie si¢ przez to Staroste Tarnogorskiego,

3) naczelniku — rozumie si¢ przez to odpowiednio naczelnika wydziahu, kierownika réwnorzednej komorki
organizacyjnej oraz samodzielne stanowisko kierownicze wyszczegOlnione w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa,

4) wydziale — rozumie si¢ przez to wydziaty iréwnorzedne komorki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska wyszczegélnione w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa,

5) wydziale wspotuczestniczagcym w kontroli — rozumie si¢ przez to wydziat biorgcy udziat w realizacji
kontroli, '

6) podmiocie kontrolowanym — rozumie si¢ przez to objgte kontrolg wydziaty Starostwa oraz powiatowe
jednostki organizacyjne wskazane w zataczniku nr 1 do Statutu Powiatu Tarnogoérskiego,

7) kierowniku podmiotu kontrolowanego — rozumie si¢ przez to odpowiednio naczelnika wydziatu, oraz
kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych, a takze osoby je zastgpujace,

8) kontrolerze — rozumie si¢ przez to osobg lub osoby wykonujgce kontrole,
9) kontroli — rozumie si¢ przez to kontrole wewnetrzna,

10) kontroli wewnetrznej — rozumie si¢ przez to kontrole wykonywang przez Biuro Kontroli i Nadzoru
Wihascicielskiego w wytypowanych dziedzinach w wydzialach Starostwa oraz w powiatowych jednostkach
organizacyjnych,

11) rodzaju kontroli — rozumie sig przez to kontrolg planowa, wykonywang w oparciu o roczny plan kontroli
lub kontrole dorazna, realizowang zgodnie z doraznym poleceniem Starosty,

12) czynnosciach kontrolnych — rozumie si¢ przez to czynnoéci zmierzajace do ustalenia stanu faktycznego,

13) formie elektronicznej — rozumie sie przez to przekazywanie dokumentéw za posrednictwem
elektronicznego systemu obiegu dokumentow,

14) zasadach - rozumie si¢ przez to zasady i tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych.
§ 2. 1. Kontrola wewng¢trzna jest procesem polegajgcym na:
1) ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym,

2) ocenie kontrolowanego zakresu tematycznego pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci
i rzetelnosci,

3) ustaleniu przyczyn i skutkow zidentyfikowanych nieprawidtowosci,
4) wskazaniu osob odpowiedzialnych za powstale nieprawidtowosci,
5) wskazaniu sposobow i $rodkéw umozliwiajgcych usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci,

6) zapobieganiu niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci podmiotéw kontrolowanych poprzez inicjowanie
kierunkéw prawidlowego dziakania.

2. O sposobie wykorzystania ustalen kontroli decyduje Starosta.

§ 3. 1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej nalezy do Biura Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego.
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2. W realizacji kontroli wewnetrznych wspoluczestniczg wydzialy Starostwa w zakresie zgodnym z ich
merytorycznym zakresem kompetencji okre$lonym w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa.

3. W przypadku kontroli zagadnieh wymagajacych specjalnych kwalifikacji lub specjalistycznej wiedzy
Starosta moze zleci¢ wykonanie badania podmiotom spoza Starostwa.

4. Wykonanie badan przez podmiot spoza Starostwa prowadzone jest na podstawie upowaznienia, ktdre
okresla przedmiot i zakres badan oraz termin ich realizacji.

5. W wyniku przeprowadzonych badaf podmiot spoza Starostwa sporzadza sprawozdanie zawierajace opis
przeprowadzonych badan wraz z wydana na ich podstawie opinia.

§ 4. 1. Kontrole przeprowadza w zaleznosci od potrzeb jeden lub kilku kontrolerow.

2. Jezeli kontrola przeprowadzana jest przez zespot skladajacy si¢ z kilku kontroleréw, Kierownik Biura
Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego wyznacza koordynatora kontroli.

3. Koordynator kontroli dokonuje podziatu czynno$ci pomiedzy kontroleréw oraz nadzoruje i odpowiada za
realizacje kontroli.

4. Kontrolerzy wchodzagcy w sklad zespotu kontrolnego podlegaja w zakresie realizowanej kontroli
koordynatorowi kontroli od dnia wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli do dnia zakoficzenia
oceny realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 5. 1. Kontroler podlega wylgczeniu od udzialu w czynno$ciach kontrolnych w kazdym czasie, jezeli:

1) wyniki kontroli mogg oddzialywa¢ na jego prawa lub obowiazki, na prawa lub obowigzki jego
wspolmatzonka albo osoby pozostajacej znim we wspolnym pozyciu, krewnych ipowinowatych do
drugiego stopnia badZz osob zwigzanych z nim z tytuhn przysposobienia, opieki lub kurateli - powody
wylaczenia od udzialu w czynno$ciach kontrolnych trwaja takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia,
opieki lub kurateli,

2) byt pracownikiem podmiotu kontrolowanego, a od przeniesienia, wygasni¢cia lub rozwigzania stosunku
pracy nie minat rok, badz tez kontrola obejmuje okres, w ktérym byt on zatrudniony,

3) zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

2. Wylgczenia, o ktorym mowa w § 5 ust.1, dokonuje Starosta niezwlocznie po powzigciu informacji
uzasadniajacych wylgczenie z urzedu, bgdZ na wniosek kontrolera lub kierownika podmiotu kontrolowanego,
wskazujacy przyczyny faktyczne uzasadniajgce wylaczenie oraz podstawe prawng wytgczenia.

3. W przypadku wytgczenia kontrolera od udzialu w czynnoéciach kontrolnych, informacje w tej sprawie
przekazuje si¢ kontrolerowi, naczelnikowi wydzialu kontrolera, koordynatorowi kontroli, kierownikowi
podmiotu kontrolowanego,

4. Wzor wylaczenia kontrolera od udziatu w czynno$ciach kontrolnych zawiera zalgcznik nr 1 do
niniejszych zasad.

5. Ustalenia kontrolera, ktory zostat wylaczony od udziatu w czynno$ciach kontrolnych mie s3
uwzgledniane przy sporzadzeniu protokotu kontroli.

§ 6. 1. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli wydanego przez Staroste, ktore zawiera:

1) imie i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe i nazwe wydziatu kontrolera,
2) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

3) temat kontroli,

4) wskazanie rodzaju kontroli,

5) wskazanie podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych,

6) date wydania i termin waznosci upowaznienia,

7) numer upowaznienia.
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2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sporzadza si¢ wdwdéch egzemplarzach, ktore s
przechowywane w:

1) aktach kontroli,
2) rejestrze udzielonych upowaznien i pelnomocnictw.

§ 7. 1. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze przedluzy¢ termin waznoéci upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

2. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze zarzadzié odwotanie kontroli w catosci lub w czgsci, albo
zawieszenie kontroli, albo jej ponowne podjecie, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszych
zasad, ktdre dotacza si¢ do akt kontroli.

3. W przypadku kontroli, w ktérej podjeto czynnosci kontrolne, kontroler informuje kierownika podmiotu
kontrolowanego o zarzadzeniu jej zawieszenia i podjgcia zawieszonej kontroli oraz o jej odwotaniu.

4. Pismo o ktérym mowa w § 7 ust.3 podpisuje Starosta.

§ 8. 1. Kontrole sa przeprowadzane w siedzibie podmiotu kontrolowanego oraz w miarg potrzeb w siedzibie
wydziatu kontrolera lub w innym miejscu wiasciwym ze wzgledu na zakres tematyczny kontroli.

2.Kontrole przeprowadzane sa wdniach igodzinach pracy obowigzujagcych —w Starostwie
z uwzglednieniem dni i godzin pracy podmiotu kontrolowanego. W wyjatkowych sytuacjach kontrole moga
byé przeprowadzane poza godzinami pracy lub w dni wolne od pracy podmiotu kontrolowanego.

§ 9. 1. Kontroler powiadamia o kontroli w formie ustnej kierownika podmiotu kontrolowanego co najmniej
na dzief przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.

2. W uzasadnionym przypadku mozna powiadomi¢ o kontroli kierownika podmiotu kontrolowanego
bezposrednio przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych.

3. Bezposrednio przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontroler okazuje kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz wskazuje szczegbtowy zakres tematyczny
kontroli i termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych.

4. W przypadku kontroli wykonywanej w powiatowej jednostce organizacyjnej przed rozpoczeciem
czynnoéci kontrolnych kontroler dokonuje wpisu kontroli do ksigzki kontroli prowadzonej przez ten podmiot.
Informacje o dokonanym wpisie do ksiazki kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

5. W przypadku przedtuzenia czasu realizacji kontroli kontroler bezposrednio przed przystapieniem do
czynnoéci kontrolnych okazuje kierownikowi podmiotu kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli zawierajace przedhuzenie czasu realizacji kontroli oraz dokonuje w tym zakresie wpisu w ksigzce
kontroli prowadzonej przez powiatowa jednostke organizacyjna.

II. PRAWA I OBOWIAZKI PODMIOTU KONTROLOWANEGO

§ 10. 1. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo do czynnego udziatu w czynno$ciach kontrolnych,
poprzez:

1) ztozenie wniosku o wylaczenie kontrolera od udzialu w czynnosciach kontrolnych, jesli zachodza
przestanki o ktorych mowa w § 5 ust.1,

2) sktadanie kontrolerowi wyjasniei i o§wiadczen dotyczacych zakresu tematycznego kontroli,

3) wnioskowanie do kontrolera o dolaczenie do akt kontroli okre§lonych materiatéw w zakresie tematycznym
kontroli.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest zobowigzany umozliwi¢ kontrolerowi wykonywanie czynnosci
kontrolnych, zapewniajgc warunki i $rodki niezbedne do ich sprawnego przeprowadzenia, poprzez:

1) zapewnienie kontrolerowi swobodnego wstgpu oraz poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu
kontrolowanego,

2) zapewnienie  kontrolerowi ~warunkéw do pracy zgodnych zprzepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy,

Id: 286F826F-AF8F-4FD7-86DD-3C6472CC2FAY. Podpisany Strona 3



3) umozliwienie kontrolerowi dostepu do $rodkéw laczmo$ci, atakze urzadzen informatycznych
i innych §rodkéw technicznych w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci kontrolnych,

4) pozostawanie w stalym kontakcie z kontrolerem, badZz wyznaczenie w tym celu innej osoby,
5) umozliwienie kontrolerowi kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego,

6) przedstawianie kontrolerowi posiadanych dokumentéw i materialtéow w formie i w terminie przez niego
wskazanym,

7) wykonanie i potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem wskazanych przez kontrolera kopii dokumentow
i materialow w terminie przez niego okre§lonym, w tym umozliwienie kontrolerowi ich pobrania,

8) sporzadzanie wskazanych przez kontrolera wydrukéw, zestawieni i obliczefi w formie i w terminie przez
niego okreslonym,

9) sktadanie wyjasnien i o$wiadczen w zakresie i w terminie wskazanym przez kontrolera,

10) umozliwienie kontrolerowi przeprowadzenia ogledzin w przedmiocie iw terminie przez niego
wskazanym,

11) umozliwienie kontrolerowi zabezpieczenia materiatéw dowodowych.
ITI. PRAWA I OBOWIAZKI KONTROLERA

§ 11. 1. Kontroler w okresie waznosci udzielonego mu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ma
prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania si¢ po siedzibie podmiotu kontrolowanego,
2) wykonywania kontroli w warunkach pracy zgodnych z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy,

3) dostepu do $rodkow tacznosci, a takze urzadzeh informatycznych i innych $rodkéw technicznych wylgcznie
w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci kontrolnych,

4) kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego,

5)dostepu do dokumentéw imaterialow podmiotu kontrolowanego w zakresie niezbgdnym do
przeprowadzenia kontroli,

6) zlecania wykonania ipobierania potwierdzonych za zgodno$¢ zoryginalem kopii dokumentoéw
i materiatow w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,

7) zlecania sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli wydrukéw, zestawiefi i obliczen,
8) przyjmowania wyjasnien i o§wiadczen dotyczacych zakresu tematycznego kontroli,

9) przeprowadzania ogledzin w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,

10) zabezpieczania materiatu dowodowego zwigzanego z przeprowadzong kontrola.

2. Naczelnicy wydzialow oraz kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych umozliwiajg
kontrolerowi korzystanie w podlegtych im podmiotach z uprawnien wymienionych w § 11 ust.1 w przypadkach
gdy jest to uzasadnione potrzebami kontroli przeprowadzanych w innych podmiotach.

3. Do obowigzkéw iuprawnieh naczelnikow wydzialébw oraz kierownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych, w zakresie uprawniefi kontrolera okreslonych w niniejszym paragrafie, przepisy niniejszych
zasad stosuje si¢ odpowiednio.

4, Realizacja uprawnienia okreslonego w § 11 ust.2 nastepuje po okazaniu przez kontrolera naczelnikowi
wydziahu lub kierownikowi powiatowe] jednostki organizacyjnej upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
w zakresie ktorej wnioskuje on o korzystanie z uprawnien.

5. Kontroler informuje kierownika podmiotu kontrolowanego o realizacji uprawnienia okreslonego w §
11 ust.2 wskazujac nazwe iadres podmiotu, w ktérym uprawnienie to jest wykonywane oraz przekazuje mu
kserokopie dokumentéw utworzonych ipobranych wramach realizowanych uprawnien, stanowiacych
zatgczniki do protokotu kontroli.

6. Kontroler jest zobowigzany do:
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1) rzetelnego, obiektywnego izgodnego z obowigzujacymi przepisami badania oraz przedstawiania stanu
faktycznego ustalonego w trakcie kontroli,

2) wskazania przepisow, ktore obowigzywaly w okresie objetym kontrolg, a takze ustalenia czy przepisy te
byly stosowane,

3) ustalenia przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidlowosci oraz oséb za nie odpowiedzialnych,

4) zapewnienia kierownikowi podmiotu kontrolowanego czynnego udziatu w kontroli, wtym poprzez
mozliwo$¢ wypowiedzenia sie oraz przedstawienia materialow w kwestiach stanowiacych zakres
tematyczny kontroli,

5) szczegdlnego dbania o nienaruszalnos¢ materialow udostepnianych mu w trakcie kontroli,
6) prowadzenia czynnos$ci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
7) korzystania z posiadanych uprawnien w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli,
8) whasciwego dokumentowania przebiegu i ustalen kontroli.
IV. DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

§ 12. 1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie materiatéw zebranych w toku czynnosci kontrolnych,
stanowigcych dowody w postgpowaniu kontrolnym.

2. Kontroler w celu dokumentowania przebiegu i wynikéw czynnosci kontrolnych zaktada i prowadzi akta
kontroli.

3. Przebieg czynnosci kontrolnych dokumentuje si¢ w szczegdino$ci za pomoca:
1) potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentow i materiatow,
2) sporzadzonych wydrukéw, zestawien i obliczen,
3) pisemnych wyjasniefi i o§wiadcze,
4) protokotow ogledzin.

§ 13. 1. Kopie dokumentéw i materialow oraz wydruki, zestawienia i obliczenia s3 wykonywane przez
podmiot kontrolowany z inicjatywy kierownika podmiotu kontrolowanego lub na wniosek kontrolera
w zakresie uzasadnionym potrzebami kontroli.

2. Kopie dokumentéw i materiatéw sa potwierdzane przez kierownika podmiotu kontrolowanego lub osobg
przez niego wskazang za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej zapisanej stronie.

3. Wydruki, zestawienia i obliczenia sa podpisywane przez kierownika podmiotu kontrolowanego lub
osobg przez niego wskazana na kazdej zapisanej stronie.

4. Kopie dokumentow i materialéw oraz wydruki, zestawienia i obliczenia przekazuje si¢ kontrolerowi
w terminie przez niego wskazanym.

§ 14. 1. Wyjasnienia i oéwiadczenia sktadane sg w formie pisemnej lub ustnej z inicjatywy kierownika
podmiotu kontrolowanego lub na wniosek kontrolera.

2. Kontroler przed przyjeciem wyjasnien io$wiadczen ma obowigzek pouczy¢ osobg skiadajaca
wyjasnienia i o$wiadczenia o prawie odmowy ich zlozenia zgodnie z § 16 ust.2.

3. Wniosek o ztozenie pisemnych wyjasnien i o$wiadczenf, zawierajacy w szczegolnosci wskazanie imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby, do ktérej jest kierowany oraz terminu przekazania kontrolerowi
ztozonych wyjaénien i o$wiadczen, kontroler sporzadza wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do
niniejszych zasad.

4. Wniosek o zlozenie pisemnych wyjasnien i o$wiadczef kontroler sporzadza w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktére otrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu kontrolowanego za potwierdzeniem
odbioru.

5. Wyjasnienia i oéwiadczenia ztozone w formie pisemmej sa podpisywane przez osobg je skladajaca
i przekazywane kontrolerowi przez kierownika podmiotu kontrolowanego.
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6. Wyjasnienia i odwiadczenia sktadane w formie ustnej kontroler dokumentuje w protokole sporzgdzanym
w trakcie ich skladania, stanowigcym zalacznik nr 5 do niniejszych zasad, ktory podpisuje kontroler i osoba
sktadajgca wyjasnienia ioswiadczenia na kazdej zapisanej stronie. Osoba skladajaca ustne wyjasnienia
i oswiadczenia przed podpisaniem protokotu z ich przyjecia, ma obowiazek zapoznania si¢ z jego trescig.

7. Protokdt przyjecia ustnych wyjasnien io$wiadczen sporzadza si¢ wdwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktore otrzymuja kontroler oraz kierownik podmiotu kontrolowanego za potwierdzeniem
odbioru.

8. Kontroler poprawia oczywiste bledy pisarskie iobliczeniowe zawarte w zlozonych wyjasnieniach
i odwiadczeniach przez skreSlenie dotychczasowej tresci iwpisanie nowej, zzachowaniem czytelno$ci
biednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§ 15. 1. Kontroler w razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektu, pomieszczen lub rzeczy, a takze
przebiegu okre§lonych czynnosci i proceséw moze przeprowadzi¢ ogledziny w obecnosci kierownika podmiotu
kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej.

2. 7 przebiegu i wyniku ogledzin kontroler sporzadza protokét, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
6 do niniejszych zasad, ktory zawiera:

1) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe 0s6b bioracych udziat w ogledzinach,
2) datg przeprowadzenia ogledzin,

3) okre$lenie przedmiotu ogledzin,

4) opis ustalonego stanu faktycznego,

5) date sporzadzenia protokotu.

3. Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ utrwalone za pomocg aparatury i Srodkéw technicznych stuzacych
do utrwalenia obrazu lub dzwieku. Utrwalony obraz lub dZzwick stanowi zatacznik do protokotu ogledzin.
4. Protok6t ogledzin sporzadza si¢ wtrakcie lub bezposrednio po zakonczeniu ogledzin w dwoch

jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymujg kontroler oraz kierownik podmiotu kontrolowanego za
potwierdzeniem odbioru. '

5. Protokot z ogledzin podpisuje osoba bioraca udziat w ogledzinach oraz kontroler.

6. Kontroler poprawia oczywiste bledy pisarskie iobliczeniowe zawarte w protokole ogledzin przez
skreslenie dotychczasowej treSci iwpisanie nowej, zzachowaniem czytelnosci blgdnego =zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§ 16. 1. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odméwi¢ udostepnienia dokumentow
i materialdéw, sporzadzenia wydruk6w, zestawien i obliczen oraz przeprowadzenia ogledzin:

1) w przypadku, gdy dotyczai one tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie posiada wilasciwego
upowaznienia,

2) na mocy odrebnych przepiséw prawa.
2. Osoba sktadajaca wyjasnienia i o§wiadczenia moze odmoéwic ich ztozenia, gdy dotycza one:

1) tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie ma wiasciwego upowaznienia,

2) faktéw i okolicznosci, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng osobg je skiadajgca,
a takze jej wspéOtmatzonka lub osoby pozostajacej z niag we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych
do drugiego stopnia badZ osoby zwiazane z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie dokonania odmowy, o ktorej] mowa w § 16 ust.1,
przekazuje kontrolerowi pisemne uzasadnienie faktyczne i prawne odmowy.

-----

a osoba sktadajaca wyjasnienia i o§wiadczenia w formie ustnej w terminie wyznaczonym w protokole przyjecia
ustnych wyjasnien i odwiadczen.
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5. Informacje o dokonanej odmowie udostgpnienia dokumentéw i materialéw, sporzadzenia wydrukow,
zestawien 1iobliczen, zlozenia wyjasnien io$wiadczen oraz przeprowadzenia ogledzin zamieszcza sig
w protokole kontroli.

§ 17. 1. Kontroler w obecnosci kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej,
dokonuje zabezpieczenia materialu dowodowego zebranego w toku czynnoéci kontrolnych w postaci
dokumentu lub rzeczy, niezbednego do dalszego postepowania przez:

1) przechowywanie go w siedzibie podmiotu kontrolowanego w oddzielnym, zamknigtym i opieczgtowanym
pomieszczeniu lub w zamknigtej metalowej szafie,

2) opieczetowanie i oddanie go na przechowanie kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub innemu
pracownikowi podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem,

3) pobranie go z siedziby podmiotu kontrolowanego.

2. Zwolnienia materialu dowodowego spod zabezpieczenia dokonuje po ustaniu przyczyny zabezpieczenia,
w obecnosci kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej, kontroler lub
upowazniony pracownik Biura Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego,

3. Zabezpieczenie oraz zwolnienie dowodéw spod zabezpieczenia potwierdza si¢ protokolem,
sporzadzanym w trakcie podejmowanych czynnosci wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszych
zasad, ktory podpisuja kontroler lub upowazniony pracownik Biura Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego oraz
osoba biorgca udziat w zabezpieczeniu lub zwolnieniu. Kopi¢ upowaznienia do udziatu w zabezpieczeniu lub
zwolnieniu zatgcza sie do protokotu zabezpieczenia dowodow.

4. Protokét zabezpieczenia dowodow oraz zwolnienia dowodéw spod zabezpieczenia sporzadza si¢
w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja kontroler oraz kierownik podmiotu
kontrolowanego za potwierdzeniem odbioru.

V. DOKUMENTOWANIE USTALEN KONTROLI

§ 18. 1. Ustalenia kontroli kontroler przedstawia w protokole kontroli sporzadzanym wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 8 do niniejszych zasad, ktory zawiera:

1) wskazanie rodzaju kontroli,
2) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

3)imie inazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego z uwzglgdnieniem zmian w okresie objetym
kontrola,

4)imie inazwisko oraz stanowisko shizbowe kazdego kontrolera, a takze numer i dat¢ upowaznienia do
kontroli,

5) temat kontroli,

6) date rozpoczecia izakonczenia czynnosci kontrolnych ze wskazaniem dni przerw stanowigcych dni
robocze, w ktorych kontroler nie podejmowat czynnosci kontrolnych,

7) wskazanie szczegdtowego zakresu tematycznego kontroli, okresu podlegajacego kontroli oraz przyjetej
proby do kontroli,

8) opis ustalonego stanu faktycznego i prawnego,

9) wskazanie nieprawidlowosci wraz z naruszonymi przepisami, ustalenie ich przyczyn i skutkéw.

10) informacje, o ktorych mowa w § 5 ust.3, § 9 ust.4, § 16 ust.51 § 26 ust.12,

11) date sporzadzenia protokohu kontroli przez kontrolera,

12) pouczenie podmiotu kontrolowanego o uprawnianiach wynikajagcych z § 20, § 21 ust.1 i § 24 ust.1,
13) wykaz zalacznikow stanowigcych integralng czg$¢ protokotu kontroli,

14) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu kontroli.

2. Zatgcznikami do protokotu kontroli sg stanowigce dowody nieprawidlowosci stwierdzonych w protokole
kontroli w szczegolnosci:
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1) kopie dokumentow i materiatow,
2) wydruki, zestawienia i obliczenia,
3) protokoly przyjecia ustnych wyjasnien i o§wiadczen,
4) pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia,
5) protokoly ogledzin,
3. Zataczniki do protokohu kontroli stanowia integralng czes¢ protokotu kontroli.

§ 19. 1. Protokot kontroli sporzgdza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach przeznaczonych dla
kierownika podmiotu kontrolowanego i Starosty.

2. Kontroler wrecza kierownikowi podmiotu kontrolowanego za pokwitowaniem jeden egzemplarz
protokohu kontroli.

3. Egzemplarz protokotu kontroli przeznaczony dla Starosty przechowuje Biuro Kontroli i Nadzoru
Wrhascicielskiego. Kontroler przesyla protokot kontroli w formie elektronicznej do wiadomosci Starosty.

4. Kontroler wreczajac  kierownikowi podmiotu’ kontrolowanego protok6é! kontroli zawierajacy
nieprawidlowosci stwierdzone toku czynnosci kontrolnych na wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego
dokonuje ich omoéwienia.

§ 20. 1. Protokot kontroli podpisuje:
1) kontroler — przed wreczeniem protokotu kontroli kierownikowi podmiotu kontrolowanego,

2) kierownik podmiotu kontrolowanego — w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem §
20ust.213,

2. Skorzystanie przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny zprawa zlozenia
zastrzezeni do protokotu kontroli, o ktérym mowa w § 21 ust.1, powoduje przedhuzenie terminu podpisania
protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego:

1) w przypadku uwzglednienia cato$ci ztozonych zastrzezen do protokolu kontroli — do dnia otrzymania przez
kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu kontroli,

2) w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czeSci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli — do uptywu
terminu 3 dni od dnia otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego pisma z uzasadnieniem
odmowy uznania ztozonych zastrzezen do protokohu kontroli, z zastrzezeniem § 20 ust.3.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego nie podpisuje protokotu kontroli w przypadku skutecznego
skorzystania z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli, o ktérym mowa w § 24 ust.1.

4. Podpisanie protokolu kontroli polega na zlozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej strony
protokohu kontroli na obydwu egzemplarzach protokotu kontroli.

5. Podpisanie protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego stanowi akceptacje ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz podstawe do ich realizacji.

VI. SRODKI ODWOLACZE.

§ 21. 1. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo zlozy¢ umotywowane zastrzezenia do zawartych
w protokole kontroli ustalef stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokolu kontroli, poprzez ztozenie StaroScie w formie pisemnej o§wiadczenia zawierajacego
zastrzezenia wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami.

2.Za dotrzymanie terminu, oktérym mowa w § 21 ust.1 uznaje si¢ dziei wplywu oSwiadczenia
zawierajgcego zastrzezenia do protokotu kontroli do Kancelarii Starostwa.

3. Zastrzezenia do protokotu kontroli uznaje sie za bezskuteczne i pozostawia bez rozpatrzenia gdy:
1) zostaty zlozone przez osobg¢ nieuprawniona,
2) zostaty zloZzone z uchybieniem terminu okreslonego w § 21 ust.1,

3) kierownik podmiotu kontrolowanego podpisat protokdét kontroli przed ich ztozeniem lub rozpatrzeniem.
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4. Kontroler informuje w formie pisemnej kierownika podmiotu kontrolowanego o uznaniu ztozonych
zastrzezen do protokotu kontroli za bezskuteczne, wskazujac przyczyny braku ich skutecznosci.

5. Pismo o ktérym mowa w § 21 ust.4 podpisuje Starosta.

6. Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa zlozenia
zastrzezef do protokotu kontroli uznaje si¢ za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz stanowi
podstawe do ich realizacji.

§ 22. 1. Kontroler dokonuje analizy zlozonych zastrzezefi do protokotu kontroli oraz w miar¢ potrzeby
przeprowadza dodatkowo kontrolne czynno$ci uzupelniajace z odpowiednim zastosowaniem zasad rozdziatu
I-1V.

2. Kontroler dokonuje odpowiedniej zmiany protokolu kontroli w przypadku stwierdzenia zasadnoSci
catosci lub czesci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli.

3. Zmiana protokotu kontroli nastgpuje w formie protokotu, sporzadzonego wedlug wzoru stanowiacego
zakgcznik nr 9 do niniejszych zasad, ktory zawiera:

1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,

2) imie inazwisko oraz stanowisko stuzbowe kazdego kontrolera, a takze numer i dat¢ upowaznienia do
kontroli,

3) temat kontroli,

4) date rozpoczecia izakonczenia dodatkowych czymnoéci kontrolnych ze wskazaniem dni przerw
stanowiacych dni robocze, w ktorych kontroler nie podejmowat czynnosci kontrolnych,

5) wskazanie zmienianego protokotu kontroli,

6) wskazanie objetych zmiang ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidlowosci zawartych
w protokole kontroli oraz przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych
nieprawidtowosci,

7) wskazanie oczywistych btedow pisarskich i obliczeniowych wraz ze sposobem ich poprawy,
8) date sporzadzenia protokolu zmiany do protokotu kontroli przez kontrolera,
9) wykaz zatacznikéw stanowigcych integralna cze$é protokotu zmiany do protokotu kontroli,
10) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu zmiany do protokotu kontroli.

4. Protokét zmiany do protokotu kontroli stanowi integralna czg$¢ protokotu kontroli.

5. Protokot zmiany do protokotu kontroli podpisuje kontroler w dniu jego sporzadzenia.

6. Protokét zmiany do protokohu kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
przeznaczonych dla kierownika podmiotu kontrolowanego i Starosty.

7. Egzemplarz protokotu zmiany do protokolu kontroli przeznaczony dla kierownika podmiotu
kontrolowanego kontroler przesyta za potwierdzeniem odbioru kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

8. Egzemplarz protokotu zmiany do protokotu kontroli przeznaczony dla Starosty przechowuje Biuro
kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego. Kontroler przesyta protokot zmiany do protokotu kontroli w formie
elektronicznej do wiadomosci Starosty.

9. Uwzglednienie calosci ztozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezeh do protokotu
kontroli uznaje sie za akceptacje ustalefi zawartych w protokole kontroli zmienionym protokotem zmiany do
protokotu kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji.

§ 23. 1. Kontroler, w przypadku nieuwzglednienia czesci lub catosci zastrzezei do protokotu kontroli
informuje otym w formie pisemnej kierownika podmiotu kontrolowanego wraz z uzasadnieniem oraz
pouczeniem o uprawnieniu wynikajgcym z § 24 ust.1.

2. Pismo o ktérym mowa w ust.1 podpisuje Starosta.

3. Odmowa uwzglednienia czgsci lub catosci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli jest ostateczna.
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§ 24. 1. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli
w przypadku nieuwzglednienia cze$ci lub caloéci ztozonych przez niego zastrzezefi do protokolu kontroli
w terminie 3 dni od dnia otrzymania pisma z uzasadnieniem odmowy ich uznania, poprzez zlozenie Staroscie
w formie pisemnej o$wiadczenia zawierajgcego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli.

2.Za dotrzymanie terminu, oktorym mowa w § 24 ust.l, uznaje si¢ dzienh wplywu o$wiadczenia
zawierajacego odmowe podpisania protokotu kontroli do Kancelarii Starostwa.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.
4. Odmowe podpisania protokotu kontroli uznaje si¢ za bezskuteczng gdy:

1) zostata ztozona przez osobg¢ nieuprawniona,

2) zostata ztozona z uchybieniem terminu okre$lonego w § 24 ust.1,

3) kierownik podmiotu kontrolowanego podpisat protokot kontroli.

5. Kontroler informuje w formie pisemnej kierownika podmiotu kontrolowanego o uznaniu odmowy
podpisania protokotu kontroli za bezskuteczng, wskazujac przyczyny braku jej skutecznosci.

6. Pismo o ktérym mowa w § 24 ust.5 podpisuje Starosta.

7. Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny z prawa odmowy
podpisania protokotu kontroli uznaje sie za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz stanowi
podstawe do ich realizacji.

§ 25. 1. Wznowienie kontroli nastgpuje, jezeli:
1) Dowody, na podstawie ktorych ustalono stan faktyczny, okazaly si¢ nieprawdziwe,

2) kontrola zostata przeprowadzona przez kontrolera, ktory podlega wylaczeniu od udziatu w czynnosciach
kontrolnych, stosownie do § 5 ust.1,

3) wyjda na jaw okolicznoéci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejace w dniu zakonczenia kontroli,
nieznane kontrolerowi, majace istotny wplyw na ustalenia kontroli.

2. Wznowienia kontroli dokonuje Starosta zurzedu lub na pisemny wniosek kierownika podmiotu
kontrolowanego, zawierajacy szczegblowe uzasadnienie jej wznowienia, zgodnie z § 25 ust.1. Do wniosku
zalacza sie dowody majace istotne znaczenie dla wznowienia kontroli.

3. Wznowiona kontrola jest prowadzona zgodnie z zasadami rozdziatu I — VIL

4. Nie wymaga wznowienia kontroli poprawa oczywistych bledow pisarskich i obliczeniowych w protokole
kontroli. '

5. Oczywiste bledy pisarskie iobliczeniowe w protokole kontroli poprawia kontroler z urzgdu lub na
pisemny wniosck kierownika podmiotu kontrolowanego w trybie przewidzianym dla dokonywania zmiany
protokotu kontroli, okreslonym w § 22.

VII. REALIZACJA USTALEN KONTROLI

§ 26. 1. Kontroler w przypadku stwierdzenia w toku czynnoéci kontrolnych nieprawidtowosci sporzadza
wystapienie pokontrolne skierowane do kierownika podmiotu kontrolowanego, wedlug wzoru stanowiacego
zatgcznik nr 10 do niniejszych zasad.

2. Wystgpienie pokontrolne sporzadza si¢ po dniu podpisania protokotu kontroli badz tez po dniu
otrzymania pisemnego o$wiadczenia zawierajacego odmowe podpisania protokolu kontroli, atakze po
bezskutecznym uptywie terminu zlozenia zastrzezen do protokotu kontroli lub odmowy podpisania protokotu
kontroli.

3. Wystapienie pokontrolne zawiera:
1) stwierdzone w protokole kontroli nieprawidtowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow,
2) zalecenia pokontrolne dotyczace sposobu usunigcia stwierdzonych w protokole kontroli nieprawidtowosci.

4. Wystapienie pokontrolne podpisuje Starosta.
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5. Wystagpienie pokontrolne przekazuje si¢ do wiadomosci podmiotu prowadzacego zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa nadzér nad kontrolowanym podmiotem, a w przypadku konfroli
doraznej rowniez podmiotu, ktéry na podstawie odrgbnych przepiséw wnioskowat 0 jej przeprowadzenie.

6. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowiazek udzielenia Staroscie informacji wskazuj acej sposdb
realizacji zalecerl pokontrolnych w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

7. Kontroler dokonuje oceny zgodnoéci sposobu realizacji zalecei pokontrolnych, wskazanego
w informacji oktérej mowa w§ 26ust.6, ztreScig zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, a w przypadku stwierdzenia rozbieznosci sporzadza wniosek o uzupetnienie ztozonej informacji
lub wyniki oceny przekazuje w formie pisemnej Staroscie.

8. Wniosek, o ktérym mowa w § 26 ust.7 podpisuje Starosta.

9. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowiazek udzielenia Staroscie informacji w zakresie objetym
wnioskiem, o ktérym mowa w ust.7, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.-

10. Kontroler dokonuje oceny zgodnoSci sposobu realizacji zalecen pokontrolnych, wskazanego
w informacji o ktérej mowa w § 26 ust.6 i uzupetionej w informacji o ktérej mowa w § 26 ust.9, z trescig
zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym, aw przypadku stwierdzenia rozbieznosci
wyniki oceny przekazuje w formie pisemnej Staroscie.

11. W uzasadnionych przypadkach obowigzki kontrolera wynikajace z § 26 ust.l — 10 wykonuje inny
wyznaczony pracownik Biura Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego.

12. W przypadku nie stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci lezacych po stronie
podmiotu kontrolowanego odstepuje sie od sporzadzenia wystapienia pokontrolnego, o czym kontroler czyni
wzmianke w protokole kontroli.

13. Informacja o nie stwierdzeniu lub stwierdzeniu wtoku czynnoéci kontrolnych nieprawidlowosci
podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 27. 1. Kontroler, w przypadku stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci nie lezgcych
po stronie podmiotu objetego kontrola, sporzadza pismo zawierajace wskazanie ustalonego stanu faktycznego
i stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zalecenia majgce na celu usunigcie nieprawidtowosci i zapobieganie ich
powstawaniu. ‘

2. Pismo, o ktorym mowa w § 27 ust.1, kieruje si¢ do podmiotu wiasciwego merytorycznie na mocy
odrebnych przepiséw w temacie stwierdzonych nieprawidlowosci lub wydawanych zalecen oraz przekazuje si¢
do wiadomosci podmiotu prowadzacego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa nadzér nad
podmiotem bedgcym adresatem pisma.

3. Pismo, o ktorym mowa w § 27 ust.1, sporzadza si¢ po dniu podpisania protokotu kontroli badz tez po
dniu otrzymania pisemnego oéwiadczenia zawierajacego odmowg podpisania protokotu kontroli, a takze po
bezskutecznym uplywie terminu zlozZenia zastrzezefi do protokotu kontroli lub odmowy podpisania protokotu
kontroli.

4. Pismo, o ktorym mowa w § 27 ust.1, ktére podpisuje Starosta.

§ 28. Kontroler w przypadku stwierdzenia w toku czynno$ci kontrolnych czynu noszacego znamiona
przestepstwa, wykroczenia lub czynu naruszajacego dyscypling finanséw publicznych, podejmuje dziatania
okre$lone w odrebnych przepisach prawa.

§ 29. 1. Starosta zurzedu lub na wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego lub kontrolera moze
zwotla¢ narade pokontrolng w celu przedyskutowania wynikéw kontroli, po dniu podpisania protokotu kontroli
badz tez po dniu otrzymania pisemnego o$wiadczenia zawierajacego odmowg podpisania protokotu kontroli,
a takze po bezskutecznym uplywie terminu ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli lub odmowy podpisania
protokotu kontroli.

2. W naradzie pokontrolnej udziat biorg:
1) Starosta,
2) kierownik podmiotu kontrolowanego,

3) kontroler,
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4) inne osoby wyznaczone przez Staroste lub kierownika podmiotu kontrolowanego.
3. Naradzie pokontrolnej przewodniczy Starosta.
4., 7 przebiegu narady pokontrolnej kontroler, sporzadza notatke, ktéra dofgcza do akt kontroli.
5. Notatka z narady pokontrolnej zawiera w szczegdlnosci:
1) date przeprowadzenia narady,
2) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe i funkcje 0sob bioracych udzial w naradzie,
3) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego,
4) temat kontroli,
5) wskazanie protokohu kontroli,
6) wskazanie tematyki narady pokontrolnej oraz poczynionych w jej trakcie ustalen,
7) date sporzgdzenia notatki.

6. Uczestnicy narady pokontrolnej podpisujg liste obecno$ci, ktéra stanowi integralng czes¢ notatki, o ktorej
mowa w § 29 ust.4.
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Zalgcznik nr 1 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

WYLACZENIE KONTROLERA OD UDZIALU W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

Na podstawie § 5ust.2 zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...........
Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. )
)4 (=35 HE RO P RPN PP

(data wylgczenia kontrolera od udziahu w czynnoséciach kontrolnych)

wylaczam Panig * Pana*:

(imig i nazwisko kontrolera oraz stanowisko stuzbowe i nazwa wydziatu kontrolera)

od udzialu w czynnosciach kontrolnych w:

(numer i data wydanego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

Whylaczenia od udzialu w czynnosciach kontrolnych dokonuije si¢ z uwagi na:

(wskazanie przyczyn faktycznych uzasadniajacych wytaczenie wraz z podstawa prawna wytaczenia)

Starosta Tarnogdrski:

(data, podpis i pieczec)

wd|f
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Zatacznik nr 2 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

Tarnowskie Gory, dnia ..............oooiiii

UPOWAZNIENIE NR ........ cresusincrcencns

Na podstawie § 6 ust.] Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...........
Starosty Tarnogérskiego z dnia ............. )

upowazniam Pania * Pana*:

(imie i nazwisko kontrolera, stanowisko stuzbowe oraz nazwa wydziahu kontrolera)

do przeprowadzenia kontroli planowej* doraznej *

(temat kontroli)

Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z:

(podstawa prawna przetwarzania danych osobowych)

Waznosé upowaznienia Uphywa Z diiem: ...ttt ittt it e et aaiaara e e e e eaaaaaarnas

(data uptywu terminu waznosci upowaznienia)

(podpis i piecze¢ Starosty Tarnogorskiego)

Na podstawie § 7ust.1 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ..........
Starosty Tarnogorskiego zdnia ............. ) termin wazno$ci upowaznienia przedluza si¢ do dma

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli
wewnetrznych

ZARZADZENIE W SPRAWIE ZAWIESZENIA KONTROLI* PODJECIA ZAWIESZONEJ
KONTORLI * ODWOLANIA KONTROLI*

Na podstawie § 7 ust.2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...........
Starosty Tarnogdrskiego z dnia ............. ) zarzadzam:

zawieszenie kontroli * podjecie zawieszonej kontroli* odwolanie kontroli w catoci* odwotanie kontroli
w czesei*

Oznaczenie akt kontroli:

(imiona i nazwiska kontrolerow (numer i data wydania upowaznienia
oraz ich stanowiska stuzbowe i nazwa wydziatu) do przeprowadzenia kontroli )

Data zawieszenia kontroli* podjecia zawieszonej kontroli* odwotania KONrOli®: ©oeveeeeneeeeeennnnn

Zakres odwolane] KOmtro iF E: ... i i e e
Uzasadnienie:

(uzasadnienie zawieszenia kontroli, podjecia zawieszonej kontroli i odwotania kontroli)

Sporzadzit Zatwierdzit Starosta Tarnogdrski
(data, podpis i pieczgé) (data, podpis 1 pieczg€)

* niepotrzebne skresli¢

** zapis stosowany w przypadkach odwotania kontroli w czesci
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Zatacznik nr 4 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

WNIOSEK O ZL.OZENIE PISEMNYCH WYJASNIEN I OSWIADCZEN

Na podstawie § 14 ust.1 i 3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ........
Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. ) oraz udzielonego mi upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)
wnosze o zlozenie pisemnych wyjasnien i oSwiadczen przez:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, do ktorej wniosek jest kierowany)

w nastepujacych kwestiach:
(tre$¢ pytania)
Pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kierownik podmiotu kontrolowanego winien przekazac:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera sktadajacego wniosek)

W EETTIIIIHE Q0 Q1180 coi vt ittt veti ettt et ettt et ettt et e s eaa e ae e e et eaean s st aaaaaetrereeans

(termin zlozenia wyjasnien i o§wiadczen)

Zgodnie zzasadami itrybem przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ............... Starosty
Tarnogérskiego z dnia ............. ), osoba skladajaca wyjasnienia i o§wiadczenia:

1) podpisuje ztozone wyjasnienia i o§wiadczenia, zgodnie z § 14 ust.5,
2) moze odmoéwic¢ zlozenia wyjasnienia i o$wiadczenia, zgodnie z § 16 ust.2, gdy dotycza one:
- tajemnicy ustawowo chronionej, a kontroler nie ma wlasciwego upowaznienia,

- fakiow i okoliczno$ci, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karna osobg je
skladajaca, atakze jej wspolmalzonka lub osoby pozostajacej z nig we wspdlnym pozyciu, krewnych
i powinowatych do drugiego stopnia badz osoby zwigzane z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Whiosek sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
- kierownik podmiotu kontrolowanego,

- kontroler.

{miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku)
Kontroler

(data, podpis i pieczec)

£z

Id: 286F826F-AF8F-4FD7-86DD-3C6472CC2FA9. Podpisany Strona 1




Zalgcznik nr 5 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych

PROTOKOL PRZYJECIA USTNYCH WYJASNIEN I OSWIADCZEN

Sporzadzony na podstawie § 14 ust.6 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogérskiego z dnia .............)

LA 111 ) DO

(data przyjecia ustnych wyjasnien i oSwiadczen)

mie i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe kontrolera przyjmujacego
skladane wyjasnienia i o§wiadczenia)

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroliz ..........ooveviieiiiiiiii

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

zgodnie z § 14 ust.1 i 6 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych (zarzadzenie nr ...............
Starosty Tarnogoérskiego z dnia ............. ) przyjat ustne wyjasnienia i oswiadczenia.

Osoba skladajaca wyiasnienia i 0SWIadCZENIA: ... viiiiiiirir s iieeeraeinieaaaaes e

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
osoby skladajgcej wyjaénienia i o§wiadczenia)

W toku przyimowania wyijasnief i os§wiadczef podala co nastepuije:

Na pytanie kontrolera:

(tresé pytania, w przypadku skladania wyjasnien i o§wiadczen z inicjatywy kierownika podmiotu
kontrolowanego wpisac ,,nie dotyczy”)

wyjaénit/a* o§wiadczyl/a*:
(tres¢ udzielanej odpowiedzi lub ztozonego o$wiadczenia)
Osoba skladajaca wyjasnienia i oswiadczenia oSwiadcza, ze:

1) przed pobraniem ustnych wyjaénien i o§wiadczen zostala pouczona o prawie odmowy ich ztozenia zgodnie
z§ 16 ust.2 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ............ Starosty
Tarnogorskiego z dnia ............. ),

2) przed podpisaniem niniejszego protokohu zapoznata si¢ z jego trescig.
Niniejszy protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiaceych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

- kierownik podmiotu kontrolowanego,

- kontroler.
.................................................. ,dnia.eerOku
(miejscowosc i data sporzadzenia protokolu przyjecia ustnych wyjaénien i o§wiadczen)
Kontroler ' Osoba skladajaca wyjasnienia i o§wiadczenia
{podpis) (podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

PROTOKOL. OGLEDZIN

sporzadzony na podstawie § 15 ust.2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr

............... Starosty Tarnogérskiego z dnia .............)
Wdniu: ....... e e e igitoeaslfencnnananenanrenrasnentstnntnonoatacncanocannraniseresfantreoneasiinesionsarnlinersf@ion
(data przeprowadzenia ogledzin)
11 (o) 1<) O PO PP SO
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera dokonujacego ogledzin)
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: ............coooiiiii
(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli) _
zgodnie z § 15 ust.1 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych (zarzadzenie nr .....
Starosty Tarnogorskiego z dnia ............. )

dzialajac w obecnosci:

(imie i nazwisko oraz stanowiska shluzbowe 0sob biorgcych udziat w ogledzinach)

dokonat ogledzin:

(okreslenie przedmiotu ogledzin)

W toku ogledzin ustalono, co nastepuje:

(opis ustalonego stanu faktycznego)

Ustalenia stanu faktycznego dokonano za pomoca:

Niniejszy protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg:
- kierownik podmiotu kontrolowanego,

- kontroler.

.................................. ,dnia ..ok
(miejscowos¢ i data sporzadzenia protokotu ogledzin)
Kontroler ' Osoba bioraca udziat w ogledzinach
(podpis kontrolera) | (podpis osoby biorace] udzial w ogledzinach)

wl)f
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Zatacznik nr 7 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli
wewnetrznych

PROTOKOL ZABEZPIECZENIA DOWODOW *ZWOLNIENIA DOWODOW SPOD
ZABEZPIECZENIA*

sporzadzony na podstawie § 17 ust.3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogorskiego z dnia .............) :

AT O L T OO

(data zabezpieczenia/zwolnienia materiatu dowodowego spod zabezpieczenia)

0] 11100 (=) ST PPN

(imie i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe kontrolera dokonujgcego zabezpieczenia/zwolnienia materiatu
dowodowego spod zabezpieczenia)

113 DOUSIAWIE UDOWAZIIENIA « . ieeesttett et sttt eetsan e et eaneeeeanttottens et raneeesstasaestaiiaeannaaansanne

(numer i data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
lub do zwolnienia dowodow spod zabezpieczenia)
zgodnie z §17 ust.1* § 17 ust.2* Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie
11) SO Starosty Tarnogorskiego zdnia ............. )

AZEAEATAC W ODECIIOSCH: e e ettt e teee sttt e et ee et e et et et e ae s et e ta et e e e e e it s e a e

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby biorgcej udziat

w zabezpieczeniw/zwolnieniu materialu dowodowego spod zabezpieczenia)

(numer i data upowaznienia do udziatu w zabezpieczeniu/zwolnieniu
materialu dowodowego spod zabezpieczenia)

dokonat zabezpieczenia* zwolnienia spod zabezpieczenia* nastepujacego materiatu dowodowego:

(wyszczegolnienie zabezpieczanych/zwalnianych spod zabezpieczenia dokumentow i rzeczy)

zabezpieczenia dokonano w formie:

(wskazanie przyjetego sposobu zabezpieczenia materiatu dowodowego)
Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg:

- kierownik podmiotu kontrolowanego,

- kontroler.

.............................................. ,dnia ......cociiiiiiiecenneroku

(miejscowosé i data sporzadzenia protokolu zabezpieczenia/zwolnienia dowodéw spod zabezpieczenia)

Osoba dokonujaca Osoba bioraca udziat
zabezpieczenia materialu dowodowego * w zabezpieczeniu materiatu dowodowego *

zwolnienia spod zabezpieczenia materiatu dowodowego * zwolnieniu spod zabezpieczenia materiatu dowodowego *

Potwierdzam zabezpieczenie materiatu dowodowego* Potwierdzam zabezpieczenie materiatu dowodowego*

Potwierdzam zwolnienie Potwierdzam zwolnienie
materialu dowodowego spod zabezpieczenia * materialu dowodowego spod zabezpieczenia *
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(data, podpis i pieczg¢) (data, podpis i pieczgé)

*niepotrzebne skresli¢

i

am Chmiel

Id: 286F826F-AF8F-4FD7-86DD-3C6472CC2FA9, Podpisany Strona 2




Zatacznik nr 8 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych

PROTOKOL KONTROLI ....cevvvvrenreennes

(oznaczenie akt kontroli)

sporzadzony na podstawie § 18 ust.1 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogérskiego z dnia .............)

Rodzaj kontroli: planowa* dorazna*

PO Ot K OT O O ATV ettt e et e ettt ettt vraee e e it ae e e e et e aesaaaneansaainnasieannnnresasasesrnnats

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Kierownik podmiottl KOMITOIOWAIEEO: «..vvrreitiiriitiiteieeiiiet s riiaerssaanneresnnreieearssaaaanaares

(imie¢ i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola)

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera (numer i data wydania upowaznienia
ze wskazaniem funkcji pelnionej w zespole wieloosobowym) do przeprowadzenia kontroli)
FEW AU .o dokonano wylaczenia od udziatu w czynno$ciach kontrolnych:

(data wylaczenia kontrolera od udziala w czynnosciach kontrolnych)

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera wylaczonego od udziatu w czynnosciach
kontrolnychze wskazaniem funkcji petnionej w zespole wieloosobowym)

Kontrole przeprowadzZono W LEINACIE: ... .ueevrrtirreenrerstrrrreasaneeeareaeeraetassseraerrnnartasansarnnns

(temat kontroli)

Czvnnosci kontrole przeprowadzono W tEITHIDIE: ... v.ovvnvrinieetiiietiii et e e
(data rozpoczecia i zakoniczenia czynnoscei kontrolnych ze wskazaniem dni przerw)

*%*() przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod numerem ..........cocoeveennnn.

{numer wpisu w ksiazce kontroli)

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

(-wskazanie szczegétowego zakresu tematycznego kontroli, okresu podlegajacego kontroli oraz przyjetej
proby do kontroli,
-opis ustalonego stanu faktycznego i prawnego,
-wskazanie nieprawidtowosci wraz z naruszonymi przepisami, ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz wskazanie
0s6b za nie odpowiedzialnych,
-informacja o odmowie udostepnienia dokumentow i materiatow, sporzagdzenia wydrukow, zestawien
i obliczen, ztozenia wyjaénien i o§wiadczen oraz przeprowadzenia ogledzin)
Zalgczniki od numeru ... do numeru ... stanowia integralng czes¢ niniejszego protokohu kontroli:

numer zatgcznika rodzaj, data i oznaczenie zalacznika
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Stosownie do Zasad i trvbu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ............... Starosty
Tarnogorskiego zdnia ............. ¥

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania
(§ 20 ust. 1 pkt 2).

Skorzystanie przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny z prawa zlozZenia zastrzezen
do protokohu kontroli, o ktérym mowa w § 21 ust.1, powoduje przediuzenie terminu podpisania protokotu
kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego (§ 20 ust.2):

1) w przypadku uwzglednienia catosci zlozonych zastrzezen do protokotu kontroli — do dnia otrzymania przez
kierownika podmiotu kontrolowanego protokotu zmiany do protokotu kontroli,

2) w przypadku nieuwzglednienia catosci lub czesci ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli — do uptywu
terminu 3 dni od dnia otrzymania przez kierownika podmiotu kontrolowanego pisma z uzasadnieniem
odmowy uznania ztozonych zastrzezen do protokotu kontroli, z zastrzezeniem §20 ust.3.

Kierownik podmiotu kontrolowanego nie podpisuje protokotu kontroli w przypadku skutecznego
skorzystania z prawa odmowy podpisania protokotu kontroli o ktorym mowa w § 24 ust.1 (§ 20 ust.3).

Podpisanie protokotu kontroli polega na zlozeniu podpisu oraz parafowaniu kazdej zapisanej strony
protokotu kontroli na obydwu egzemplarzach protokotu kontroli (§ 20 ust.4).

Podpisanie protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego stanowi akceptacje ustalen
zawartych w protokole kontroli oraz podstawe do ich realizacji (§ 20 ust.5).

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo zlozy¢ umotywowane zastrzezenia do zawartych
w protokole kontroli ustalef stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli, poprzez zlozenie Staroécie w formie pisemnej o$wiadczenia zawierajacego
zastrzezenia wraz z uzasadnieniem i stosownymi dowodami (§ 21 ust.1).

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposob skuteczny zprawa zlozenia
zastrzezen do protokohu kontroli uznaje si¢ za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli oraz stanowi
podstawe do ich realizacji (§ 21 ust.6).

Uwzglednienie calosci zlozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezen do protokotu
kontroli uznaje si¢ za akceptacje ustalen zawartych w protokole kontroli zmienionym protokotem zmiany do
protokolu kontroli oraz stanowi podstawe do ich realizacji (§ 22 ust.9).

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odméwi¢ podpisania protokotu kontroli w przypadku
nieuwzglednienia czesci lub catoéci ztozonych przez niego zastrzezen do protokotu kontroli w terminie 3 dni od
dnia otrzymania pisma z uzasadnieniem odmowy ich uznania, poprzez ztozenie Staro$cie w formie pisemnej
o$wiadczenia zawierajacego uzasadnienie odmowy podpisania protokotu kontroli (§ 24 ust.1).

Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalef kontroli (§ 24 ust.3).

Brak skorzystania przez kierownika podmiotu kontrolowanego w sposéb skuteczny zprawa odmowy
podpisania protokotu kontroli uznaje si¢ za akceptacje ustalefi zawartych w protokole kontroli oraz stanowi
podstawe do ich realizacji (§ 24 ust.7).

Protok6t kontroli SPOTZAAZON0 W dIIU +..uvennntee ettt e e e e e e re et teaasestaemte e e taneeeareaans

(data sporzadzenia protokohu kontroli przez kontrolera)

Niniejszy protokot sporzadzono w dwadch jednobrzmiacych egzemplarzach. ktére otrzymuja:

- kierownik podmiotu kontrolowanego,

- Starosta Tarnogodrski.

**#% Na podstawie § 26 ust.12 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewngtrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogorskiego zdnia ............) odstgpuje si¢ od sporzgdzenia wystgpienia
pokontrolnego.

: Kontroler [ Kierownik podmiotu kontrolowanego
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(data, podpis i pieczg€) (data, podpis i piecze¢)

Potwierdzenie odbioru protokotu kontroli:

Potwierdzam odbiér w dniu ................... jednego egzemplarza protokotu kontroli.....................
(data odbioru protokotu kontroli) (oznaczenie akt kontroli)
Kierownik podmiotu kontrolowanego

(data, podpis i pieczec)

*  niepotrzebne skresli¢
**  zapis stosowany w przypadku wylaczenia kontrolera od udziatu w czynno$ciach kontrolnych
*** zapis stosowany w przypadku kontroli wykonywanych w powiatowych jednostkach organizacyjnych

***%7apis stosowany w przypadku odstapienia od sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego
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Zalacznik nr 9 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

PROTOKOL ZMIANY DO PROTOKOLU KONTROLI ............ Siesseses

(oznaczenie akt kontroli)

sporzgdzony na podstawie § 22 ust.3 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogorskiego z dnia .............)

JaLeTs ln a3 e I AT 1 e ) (02 Z- 1N PP

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Kontrola zostala przeprowadzona przez:

............................... na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli:.........o.oviviiiiinen.

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera) (numer i data wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli)

)11 00) (SH0) VA= 0) KN Z: 16 r20) (L0 I A 153137 103 L= U PP

(temat kontroli)

Dodatkowe czynno$ci kontrole przeprowadzono W teITmiNIe: ........ocvvvvuvevivinriiiiirien e,

(data rozpoczecia i zakofczenia dodatkowych czynnosci kontrolnych ze wskazaniem dni przerw)

**Dziatajac na podstawie § 22 ust.2 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogérskiego zdnia .............) stwierdzajgc w calosci* w czgSci* zasadnos¢
zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalefi stanu faktycznego lub stwierdzonych nieprawidtowosci,
ztozonych przez kierownika podmiotu kontrolowanego w dnitl ..........oooviiiiii

(data ztozenia zastrzezen do protokotu kontroli)

*¥*Dyziatajgc na podstawie § 25 ust.5 Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr
............... Starosty Tarnogérskiego zdnia .............) wzwigzku ze stwierdzonym protokole kontroli
oczywistym bledem pisarskim* obliczeniowym* z urzedu* na wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego
ZH0Zony W dNiU ....oooiiiiiiiiiii e

(data ztozenia wniosku o poprawe bledu)

dokonuje sie nastepujacych zmian w protokole Kontroliz.........cooverevirvaiiiiiiiiie i,
(oznaczenie akt kontroli)

SPOTZAAZONVIN W MU ...\ttt ittt eeittt e itee et e e e e s ee e rmee s aaata st ittt s eannnes s ineeeanseneasnns

(data sporzadzenia protokotu kontroli przez kontrolera)

wreczonym kierownikowi podmiotu kontrolowanego w dniu: ........ccovvveevniriinennns IV U

(data wreczenia protokohu kontroli)
Zmiany protokotu kontroli:

(- wskazanie objetych zmiang ustalefi stanu faktycznego oraz stwierdzonych nieprawidlowosci zawartych
w protokole kontroli oraz przedstawienie zmienionych ustalen stanu faktycznego oraz stwierdzonych
nieprawidtowosci,

- wskazanie oczywistych bledow pisarskich i obliczeniowych wraz ze sposobem ich poprawy)

Zataczniki od numeru ... do numeru ... stanowig integralng cz¢$¢ niniejszego protokotu zmiany do
protokohu kontroli:
numer zatgcznika rodzaj, data i oznaczenie zalacznika
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Stosownie § 22 ust.4 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ...........
Starosty Tarnogorskiego z duia ............. ) protokét zmiany do protokotu kontroli stanowi integralng czc;sc

protokohu kontroli.

Protoko6t zmiany do protokotu kontroli sporzadzono w dniu: ...

(data sporzadzenia protokotu zmiany

do protokotu kontroli przez kontrolera)

Niniejszv protokét zmiany do protokotu kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

ktore otrzymuja:
- kierownik podmiotu kontrolowanego,
- Starosta Tarnogdrski.
Kontroler:

(data, podpis i pieczec)

*niepotrzebne skresli¢

** zapis stosowany w przypadku zmiany protokotu kontroli z uwagi na stwierdzenia zasadnosci catosci lub
cze$ci zastrzezen do zawartych w protokole kontroli ustalen stanu faktycznego Iub stwierdzonych

nieprawidlowosci

***zapis stosowany w przypadku zmiany protokolu kontroli zuwagi na poprawe oczywistych bledow
pisarskich i obliczeniowych w protokole kontroli.

I
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Zatacznik nr 10 do Zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych

Tarnowskie GOry, dnia ...........oocvviiiiiiiiiiinininnn
(data sporzadzenia wystapienia pokontrolnego)
(oznaczenie akt kontroli)
(wskazanie kierownika podmiotu kontrolowanego)
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 26 ust.] Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ..........
Starosty Tarnogoérskiego zdnia ...l ), w zwigzku z przeprowadzong kontrola

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego) (temat kontroli)
przesytam niniejsze wystapienie pokontrolne.
W wyniku czynnoéci kontrolnych przeprowadzonych w okresie od .................. do e
(data rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci Kontrolnych)
stwierdzono nastepujgce nieprawidlowosci:
(stwierdzone w protokole kontroli nieprawidtowos$ci ze wskazaniem naruszonych przepisow)

W zwigzku z kontrolg, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli ..........................

WNoSZ¢ 0:
(zalecenia pokontrolne dotyczace sposobu usuniecia stwierdzonych w protokole kontroli nieprawidtowosci)

Na podstawie § 26 ust.6 Zasad itrybu przeprowadzania kontroli wewnetrznych (zarzadzenie nr ..........
Starosty Tarnogérskiego zdnia ............. ), prosz¢ o udzielenie wterminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji wskazujacej sposob realizacji zalecen pokontrolnych.

(podpis i piecze¢ Starosty Tarnogorskiego)

Do wiadomosci:

(- podmiot prowadzacy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa nadzér nad kontrolowanym
podmiotem,

- podmiot, ktéry wnioskowat o przeprowadzenie kontroli doraznej

- Biuletyn Informacji Publicznéj)
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